МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

НИЗИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЛОМОНОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   24.07. 2012г.                                                                        № 193
об административном регламенте
предоставления муниципальной услуги

по признанию жилых помещений 

непригодными   для проживания
       Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления местной администрацией МО Низинское сельское поселение муниципальной услуги  по признанию жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания  (приложение №1)
2. Настоящее постановление опубликовать на сайте поселения nizino.info.
3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава местной администрации 

МО Низинское сельское поселение                                            Е.В.Конинина
Приложение №1

к постановлению местной 

администрации МО Низинского 

сельского  поселения  

от 24.07.2012 №193                            

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги местной администрацией

МО Низинское сельское поселение

по признанию жилых помещений муниципального жилищного фонда

не пригодными для проживания
Раздел I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления местной администрацией МО Низинское сельское поселение муниципальной услуги по признанию жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет  местная администрация МО Низинское сельское  поселение. 

Заявители – получатели муниципальной услуги – физические или юридические лица,
















 либо их уполномоченные представители, являющиеся нанимателями жилых помещений, расположенных на территории МО Низинское сельское поселение, а также органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции.

Административные процедуры, связанные с исполнением муниципальной услуги, осуществляет  специалист  местной администрации МО Низинское сельское поселение. 

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации

-  Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003  года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- статья 293 Гражданского кодекса Российской Федерации;

- Постановлением  Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 г. № 47 (в редакции Постановления № 494 от 02.08.2007 г.) «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- Постановлением администрации Муниципального образования Низинское сельское  поселение  от 26.01.2012 г. № 18 «О порядке разработки и административных регламентов муниципальных услуг в местной администрации МО Низинское сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район»;

- Уставом муниципального образования Низинское сельское  поселение Муниципального образования Ломоносовского муниципального района Ленинградской области.

1.4. В процессе предоставления муниципальной услуги создается межведомственная комиссия, в которой участвуют представители следующих подразделений:

-  Ломоносовским  отделением  ФГУП  “Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ” Ленинградский    филиал (ГУП «Леноблинвентаризация»);

- Комитет по управлению муниципальным имуществом Ломоносовского района;

- Комитет по строительству и ЖКХ;

- МУП «Низино»;

- Отдел потребительского рынка, защиты прав потребителей по Ломоносовскому району;

-  ГУ и ЧС отдел надзорной деятельности Ломоносовского района;

- Проектно – изыскательские организации.

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение межведомственной комиссии о:

-соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

-необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с техническим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями;

- необходимости проведения независимой оценки технического состояния помещения;

- несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания.

1.6.  Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

- непосредственно в местной администрации МО Низинское сельское поселение (на информационных стендах), расположенной по адресу: Ленинградская область, Ломоносовский район, д. Низино, ул. Центральная, д. 1Д;

График приема заявителей:

	Вторник,  четверг
	9.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00)


- с использованием средств телефонной связи (8 813 76 55 242); 

- с использованием информационно - телекоммуникационных сетей общего пользования - сети Интернет (официальный сайт в сети Интернет МО Низинское сельское поселение  www.nizino.info, адрес электронной почты info_nizino@mail.ru) 
1.7. Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), графике работы специалиста, предоставляющего муниципальную услугу,  размещаются на официальном Ин​тернет - сайте МО Низинское сельское  поселение.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом местной администрации МО Низинское сельское поселение при личном контакте с заявителями, с использо​ванием средств сети Интернет, телефонной связи, посредством электронной почты. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке ин​формируются специалистом местной администрации МО Низинское сельское поселение о сроке завершения оформления документов и воз​можности их получения.

    При ответах на устные обращения и телефонные звонки специалист местной администрации МО Низинское сельское поселение подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по ин​тересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с ин​формации о наименовании органа,  в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста местной администрации МО Низинское сельское поселение, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста местной администрации МО Низинское сельское поселение, принявшего звонок, самостоятельно отве​тить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необхо​димую информацию.

Основными требованиями к порядку информирования граждан об исполнении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

На информационных стендах в помещении местной администрации МО Низинское сельское поселение, а также официальном Интернет - сайте размещается следующая информация:

-   адрес предоставления муниципальной услуги;

-   Ф.И.О. специалиста местной администрации МО Низинское сельское поселение, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

-   контактные телефоны (8 813 76 55 242); 

-   график работы специалиста местной администрации МО Низинское сельское поселение;

-  извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет тридцать дней с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, когда межведомственная комиссия принимает решение о проведении дополнительного обследования. В этом случае срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен до пяти дней.

Раздел III. Административные процедуры.

3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение  заявителя в местную администрацию МО Низинское сельское, либо поступление запроса по почте (включая электронную почту), с предоставлением заявления (приложение № 1) и комплекта документов (приложение № 2). По желанию заявителя дополнительно могут представляться иные документы, которые по его мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги.

Специалист местной администрации МО Низинское сельское поселение при личном обращении заявителя устанавливает его личность путем проверки документов, удостоверяющих личность (паспорт).

3.2. Специалист местной администрации МО Низинское сельское поселение осуществляет проверку представленных документов (на предмет их наличия, на исправления в документах, повреждениях, не позволяющих однозначно истолковать их содержание). Максимальный срок проверки одного заявления и прилагаемых к нему документов составляет пять дней.

3.3. По результатам рассмотрения представленных документов, специалист местной администрации МО Низинское сельское поселение готовит в трех экземплярах проект заключения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги. Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю почтовым направлением, либо вручается лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса. 

3.4. Основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является:

- за получением муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

- заявителем представлен неполный перечень документов;

- несоответствие представленных документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда пропущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.

- наличие письменного заявления гражданина, либо уполномоченного им лица, либо иных органов (лиц) указанных в законе, о приостановлении рассмотрения вопроса о признании жилого помещения муниципального жилищного фонда МО Низинское сельское поселение с указанием причин и срока приостановления, который не может превышать три месяца;

- принятие судом соответствующего определения или решения;

- ранее выдаваемые заявителю письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми им обращениями по одному и тому же вопросу, и при этом, в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, не прилагаются новые документы.

3.5. В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги специалист местной администрации МО Низинское сельское поселение направляет письмо членам межведомственной комиссии, а также собственникам помещений, для извещения  их о дате  и времени заседания.

3.6. В случае принятия межведомственной комиссией решения о необходимости предоставления дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта РФ о результатах, проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) установленным требованиям, либо привлечения экспертов проектно – изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения, специалист местной администрации МО Низинское сельское поселение письменно уведомляет о принятом решении заявителей и предлагает представить необходимые документы.

После предоставления заявителем документов, межведомственная комиссия продолжает процедуру оценки.

3.7. В случае принятия межведомственной комиссией решения о необходимости проведения обследования жилого помещения, специалист местной администрации МО Низинское сельское поселение по согласованию с председателем межведомственной комиссии назначает дату проведения обследования и уведомляет о дате обследования членов межведомственной комиссии, а также заявителя.

3.8. По результатам обследования межведомственной комиссией специалист местной администрации МО Низинское сельское поселение составляет Акт обследования жилого помещения (приложение № 3) в трех экземплярах и направляет его для подписания членам межведомственной комиссии. После подписания Акта обследования жилого помещения назначается дата заседания межведомственной комиссии.

3.9. На основании представленных заявителем документов, Акта обследования жилого помещения комиссия принимает одно из следующих решений:

- о соответствии жилого помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции;

- о несоответствии жилого помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым жилое помещение признается пригодным (непригодным) непригодным для проживания;

3.10. Решение межведомственной комиссии оформляется в виде заключения о признании жилого помещения непригодным для проживания (Приложение № 4).

3.11. Специалист местной администрации МО Низинское сельское поселение направляет заявителю Акт обследования жилого помещения и заключение межведомственной комиссии.

3.16.  Муниципальная функция исполняется на безвозмездной основе.
Раздел IV. Формы контроля исполнения административного регламента

4.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.

4.2. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействий специалиста местной администрации МО Низинское сельское поселение.

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего административного регламента (далее – обращение), устно или письменно к главе местной администрации МО Низинское сельское поселение, к главе администрации Ломоносовского муниципального района Ленинградской области и иным должностным лицам, осуществляющим контроль исполнения муниципальной функции.

Прием и рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии действующим законодательством. 

4.3. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной  услуги.

4.4.   Персональная ответственность специалиста местной администрации МО Низинское сельское поселение закрепляется в его должностной инструкции  в  соответствии с требованиями законодательства.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и  решений, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявитель услуги имеет право обратиться с жалобой на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги действия (бездействия) или решения в досудебном порядке, а также с заявлением о прекра​щении рассмотрения жалобы.

- в случае если в письменной жалобе заявителя услуги содер​жится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по су​ществу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, то заявитель услуги, направивший жалобу, уведомляется о прекращении переписки по данному вопросу.

- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе во​проса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государствен​ную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю услуги, на​правившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу по​ставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Поступившая письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

В исключительных   случаях   срок   рассмотрения   жалобы продлевается не более чем на 30 дней с уведомлением о продлении срока рассмотре​ния заявителя муниципальной услуги, направившего жалобу.

Глава местной администрации МО Низинское сельское поселение осуществляет контроль соблюдения порядка рассмотрения жалоб, анализирует содержание поступающих жалоб, при​нимает меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей муниципальной услуги.

Приложение № 1

Главе местной администрации 

МО Низинского сельского поселения

                                                                    Е.В. Конининой

от _________________________________________________

                                                         ФИО   или наименование юр. лица

__________________________________________________

                                                   место жительства/регистрации юр. лица

__________________________________________________

                                                   номер телефона

                                                             _________________________________________________

реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению,

                                                    для представителя

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу провести оценку соответствия жилого помещения  по  адресу: 

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

требованиям,  установленным  в «Положении о признании помещения жилым помещением, жилого     

помещения  непригодным  для  проживания  и  многоквартирного  дома аварийным  и  подлежащим  

сносу»,  утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г.  

№ 47.

К заявлению прилагаются:

1. Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение

_____________________________________________________________________________________

2. План жилого помещения с его техническим паспортом по состоянию на «___»____________2012г.

3. Проект реконструкции нежилого помещения (для признания его в дальнейшем жилым помещением) на __________  листах.

4. Заключение специализированной организации, проводящей обследование помещения (для признания непригодным для проживания) от   «____»_____________2012 г.  № ________

_____________________________________________________________________________________

(наименование специализированной организации)

5. Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания (по усмотрению заявителя)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Дополнительные документы ____________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

____________________                                                                      ___________________

(дата)                                                                                                  (подпись)

Приложение № 2

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1. Договор социального найма (ордер), договор аренды.

2. Заявления, письма, жалобы на неудовлетворительные условия проживания (по усмотрению заявителя).

3. Заключение органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора (если заявитель – вышеуказанный орган).

4. Технический паспорт дома, помещения.

5. Техническое заключение специализированной организации.

Приложение № 3

АКТ

обследования жилого помещения

муниципального жилищного фонда

д.Низино                                    «____» ________ 2012г.                                  

__________________________________________________________________

(адрес обследуемого жилого помещения)

Межведомственная комиссия, назначенная ___________________________

_________________________________________________________________,

(наименование органа исполнительной власти субъекта Российской

Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения

о созыве комиссии)

в составе председателя ___________________________________________

                             (ФИО, должность, место работы)

и членов комиссии ________________________________________________

                             (ФИО, должность, место работы)

при участии приглашенных экспертов _______________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                  (ФИО, должность, место работы)

и приглашенного заявителя или уполномоченного им лица

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(ФИО, должность, место работы)

произвела обследование жилого помещения по заявлению __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(реквизиты заявителя: ФИО, адрес - для физического лица,

наименование организации и занимаемая должность -

для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования жилого помещения _________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

 (адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода

                         в эксплуатацию)

    Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем

здания,   оборудования   и   механизмов   и   прилегающей к зданию

территории _______________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

    Сведения   о   несоответствиях    установленным    требованиям

с        указанием фактических   значений показателя или описанием

конкретного несоответствия _______________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

    Оценка результатов проведенного   инструментального контроля и

других видов контроля и исследований _____________________________

_________________________________________________________________.

 (кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие

                  фактические значения получены)

    Рекомендации  межведомственной комиссии и  предлагаемые  меры,

которые   необходимо   принять   для обеспечения  безопасности или

создания нормальных условий для постоянного проживания ___________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

    Заключение    межведомственной    комиссии    по   результатам

обследования жилого помещения ____________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

    Приложение к акту:

    а) результаты инструментального контроля;

    б) результаты лабораторных испытаний;

    в) результаты исследований;

    г) заключения       экспертов     проектно-изыскательских    и

специализированных организаций;

    д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

Приложение № 4

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения непригодным

для постоянного проживания

д.Низино                                    «____» ________ 2012г.                                  

__________________________________________________________________

      (адрес обследуемого жилого помещения)

    Межведомственная комиссия, назначенная _______________________

_________________________________________________________________,

 (наименование органа исполнительной субъекта Российской

  Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения

                        о созыве комиссии)

в составе председателя ___________________________________________

__________________________________________________________________

(ФИО, должность, место работы)

и членов комиссии ________________________________________________

__________________________________________________________________

(ФИО, должность, место работы)

при участии приглашенных экспертов _______________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(ФИО, должность, место работы)

и приглашенного заявителя или уполномоченного им лица

__________________________________________________________________

(ФИО, должность, место работы)

по результатам рассмотренных документов __________________________

__________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                 (приводится перечень документов)

и   на  основании акта межведомственной комиссии, составленного по

результатам обследования, ________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

  (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае

   проведения обследования), или указывается, что на основании

  решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о _____________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

   (приводится обоснование принятого межведомственной комиссией

     заключения об оценке соответствия помещения требованиям,

      предъявляемым к жилому помещению, и о его непригодности

           (пригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень   других   материалов,   запрошенных  межведомственной

комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

_________________________________________________________________.

Председатель межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)













